1、 登录网上办事大厅http://ehall.fzu.edu.cn
1、点“师生个人数据中心”
[image: D:\data\wechat\WeChat Files\zsihui\FileStorage\Temp\1666568262438.png]
2、点“统一身份认证登录”
[image: D:\data\wechat\WeChat Files\zsihui\FileStorage\Temp\1666568345858.png]
3、点“通知文件系统拟稿人审核人收集表”[image: D:\data\wechat\WeChat Files\zsihui\FileStorage\Temp\1666568432396.png]
4、点“新增”进入填写信息
[image: D:\data\wechat\WeChat Files\zsihui\FileStorage\Temp\1666569214675.png]
如果需要填报审核人，拟稿人可以帮审核人填写
2、 登录网上办事大厅http://ehall.fzu.edu.cn，进入新通知文件系统
1、在搜索框里输入“网站群”[image: D:\data\wechat\WeChat Files\zsihui\FileStorage\Temp\1666568702986.png]
2、点击进入“网站群（新）”
[image: D:\data\wechat\WeChat Files\zsihui\FileStorage\Temp\1666568762372.png]
3、点击左上角，切换到“通知、文件”网站
[image: D:\data\wechat\WeChat Files\zsihui\FileStorage\Temp\1666568909055.png]
4、点“添加文章”发布新的通知文件
[image: D:\data\wechat\WeChat Files\zsihui\FileStorage\Temp\1666569030104.png]
5、点“我的文章”栏目的“更多”，查看已经发的通知
[image: D:\data\wechat\WeChat Files\zsihui\FileStorage\Temp\1666569440444.png]
6、在“我的文章”列表里，可以撤回已经发布的通知，勾选要撤回的通知，点“撤稿”
[image: D:\data\wechat\WeChat Files\zsihui\FileStorage\Temp\1666569617681.png]
7、审核人鼠标移到“待审核文章”，点要审核的通知进行审核
[image: D:\data\wechat\WeChat Files\zsihui\FileStorage\Temp\1666569708225.png]
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